上海交通大学

博士后进站报到手续单
______________同志,工号：       现已被批准来我校做博士后科研工作，现请下列单位给予办理进站报到手续。

　　　　　　　　　　　　　  　　　        
	序号
	部门
	办理内容
	盖章

	1
	博士后所在流动站
Postdoctoral Research Station
	流动站报到
	

	2
	保卫处户政科

（闵行校区老行政楼一楼大厅室或徐汇校区保卫处203室）
	办理集体户口
落户手续
	请先交落户材料到人事服务中心B411金老师处，具体请看博管办主页办事流程

	3
	校园卡运行管理中心
（闵信息楼1楼用户接待中心101室）
NIC (Beside the New Library)
	办理一卡通（工作证、图书证、交通卡）
	学院报到后，网上注册后办理

	4
	工会（各学院二级工会）
Union(Union Foe Evey School, Volunteer)
	办理博士后加入工会
	实际工作单位办理

	5
	实际工作单位党组织
	转入组织关系
	

	6
	财务处

（闵新行政B楼一楼财务大厅服务台）
New Administration Building B,1st floor Financial Office
	办理工资卡
和工资卡绑定工号
	 外籍需交银行卡及护照复印件至博管办

	7
	实际工作单位
	学院/研究院报到
	


人事档案办理说明：
1、 上海交大应届博士毕业生无需自行办理
2、 非上海交大应届博士毕业生直接网站下载调档函，如需盖章请到博管办盖章
